TRUONG PAI HOC VAN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA LUAT Poc 1ap — Tw - Hanh phuc

Tp. Ho Chi Minh, ngay 6 thang /1 nam 2021

QUY PINH

VE THUC TAP, VIET BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA
VA LAM KHOA LUAN TOT NGHIEP CUA SINH VIEN KHOA LUAT
KHOA 24 NGANH LUAT KINH TE

- Can cr Quy ché dao tao bac dai hoc theo hé thdng tin chi, ban hanh theo Quyét
dinh s6 449/QD-DHVL ngay 24/06/2019 cia Hiéu truong Truong Pai hoc Vin Lang;

- Can cr Chuong trinh dao tao khoa 24 nganh Luat Kinh té cia Truong Pai hoc
Vin Lang, Khoa Luat thong bao dén toan thé sinh vién k24 nganh Luat Kinh té quy dinh

vé thuc tap, viét bao cdo thyc tap va khoa luan tét nghiép nhu sau:

A. Quy dinh vé thuc tap cudi khoa va viét bao céo thuc tap

1. Muc dich - yéu cau cia thyc tap cudi khda va viét bao céo thuc tap

Viéc thyuc tap cudi khoa va viét Bao céo thuc tap caa sinh vién nham muc dich:

- Thuc hién muc tiéu dao tao cia Khoa Luat truong Pai hoc Van Lang theo hudng ung

dung, gan két kién thirc ly thuyét va thuc hanh, ly luan va thuc tién.

- Théng qua thuc tap cudi khéa nham gitp sinh vién linh hoi nhitng kién thire thyc tién,

khao sét viéc ap dung phap luat trong thyc tién.

- Trang bi b6 sung cho sinh vién nhiing Ky nang can thiét sau khi da hoan tat chuong trinh
ctr nhan Luat Kinh té, tao diéu kién cho sinh vién Iam quen va tham gia giai quyét mot sé
vu Viéc cu thé lién quan dén ting linh vuc phép luat, dac biét 1a linh vuc phap luat vé kinh

I4
A

te.

- Rén luyén thai do lam viéc, k¥ nang tai noi thuc tap, y thac tudn thu ky luat caa sinh
vién. Tao co hoi cho sinh vién tiép can véi co quan/don vi dé thuan loi trong tim viéc 1am

sau tét nghiép.

- Nang cao k¥ ning viét, k§ nang 1ap luan, phan bién va phwong phap trinh bay cua sinh

vién vé mot sé tinh hudng hoac sy kién phéap 1y....
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2. Piéu kién dé sinh vién thuc tap cudi khoa

Theo ké hoach dao tao, sinh vién khda 24 nganh Luét Kinh té s& thuc tap va viét bao cao
thuc tap tir hoc ky 8 cua khung chuong trinh dao tao (CTDT) tic Ia hoc ky 2 nam hoc
2021 - 2022. Sinh vién phai hoan thanh 02 noi dung: viét nhat ky thwc tap va viét bao

cdo dé tai thuc tap.

Sinh vién dap &ng diy di cac diéu kién dwéi diy dwoe diang ky thuc tap cudi khoa:
- Khong dang trong thoi gian bi ky luat tir mac canh céo tro 1én.

- Pang trong thoi han theo hoc tai trrong, khong dang trong thaoi gian nghi hoc tam thoi.

3. Thai gian thuc tap: toi thiéu 10 tuan bit dau tir hoc ky II nim hoc 2021-2022. Khi
chuan bi két thic HK 1 nim hoc 2021-2022 (khoang thang 11 ndm 2021), sinh vién chi
dong sap xép ké hoach hoc tap va thuc tap cudi khda. Sinh vién tu lién hé co sé thuc tap
phu hop véi ké hoach hoc tap ctia minh. Trudng Pai hoc Vin Lang sé& hd tro sinh vién vé
tha tuc hanh chinh dé lién hé thuc tap va hd tro lién hé co so thuc tap néu sinh vién khéng

thé lién hé co so thuc tap.
4. Hinh thirc thurc tap cudi khoa
Sinh vién thuc tap tai nhirng co so sau day:

- Thyc tap tai cac co quan Nha nuéc, bao gom: Cac co quan nhu Toa &n Nhan dan, Vién
Kiém sat Nhan dan, Co quan Thi hanh 4n, Tu phéap, Phong céng chimg Nha nudc,... va
cac Co quan Nha nuéc khéc tir trung wong dén dia phuong (Ho6i ddng nhan dan, Uy ban

nhan dan cac cap; So, nganh, quan, huyén).

- Thuc tap tai cac té chirc cung cip dich vu phap 1y nhu: Van phong luat su, cong ty
luat,..., Trung tdm tu van, cac cong ty tu van dau tu c6 thuc hién cac hoat dong tu van
phap luat t6 chic hanh nghé cong chitng, phong phap ché, nhan su caa cac doanh nghiép,
cac hop tac x4, cac cong ty ching khoan, cong ty quan Iy quy, cong ty bao hiém, ngan
hang, cong ty kinh doanh bit dong san (luu y néu 13 vin phong luat su, cong ty luat thi

phai duoc thanh 1ap tir 01 nam trd 18n c6 it nhat 02 luat su cong tac).

- Thyc tap tai vin phong cong ching (phai dugc thanh 14p tir 01 nam trd 18n va c6 it nhat

02 cbng ching vién hoat dong tai van phong).
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- Thyc tap tai cac co s& nghién ciru hodc dao tao vé phap luat.

- Thyc tap tai c4c to chire phi chinh phu, lién chinh phi hoic céc té chire quéc té co hoat

dong lién quan dén phép luat.
5. N¢i dung thuc tap:
Thet nhat, thuc tdp tong quat — tim hiéu don vi thuec tap.
- Tén doanh nghiép/don vi noi thyc tap, dia diém thuc tap.
- Co ciu t6 chuc caa don vi/doanh nghiép.
*So d6 bo may quan ly.
*Quy mo, nhan su.
Phuong phap to chire, dinh hudng phat trién.
- Noi quy cuaa doanh nghiép/don vi.
- Khao sat doanh nghiép/don wi.
- So sanh véi kién thic 1y luan di hoc.
Thur hai, thuc tap nghiép vu.
- Nghién ctru ké hoach cuia phong kinh doanh/don vi
- Thuc thi phép luat tai doanh nghiép/ don vi
- Tiép can cac vu viéc phép ly cia don vi
- Quy trinh giai quyét cdng viéc lién quan dén linh vyuc phap ly cua doanh nghiép/don vi

- Tham gia sir dung phéap luat giai quyét mot vu viéc caa don vi (néu duoc noi thuc tap

cho phép)

Thet ba, thuec tap ki ndng té chirc va qudn Iy vin phong.

- Lap lich cong tac, lap lich trinh lam viéc

- Str dung thanh thao cac thiét bi van phong co ban nhu may in, photocopy, fax....

- Phan loai va sap xép hd so nhu tra citu hd so, van ban phuc vu hoat dong caa doanh

nghiép/don vi.
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- Soan thao cac van ban hanh chinh (thu moi, théng béo, cong van, bién ban cudc hop,
bién ban lam viéc,..)

Thur tur, hoan thanh bao céo thuc tap.

- Sb quyén bao cao thyuc tap nop cho Khoa: 01 (mét) quyén Bao céo thuc tap ( ban gidy )

va 01 file mém Bao céo thyc tap trén hé théng Elearning .
Thar sau, ghi nhdt ky thuc tap.

- Nhat ky thuc tap 1a mét trong nhiing kénh lién lac ¢é Khoa kiém soét viéc thuc tap cua

sinh vién ndm cudi tai doanh nghiép/don vi noi thuc tap va tién trinh 1am bao céo thyc tap.

Cham nhét sau 08 ngay lam viéc ké tir khi sinh vién két thic thuc tap, sinh vién phai nop
Nhat ky thuc tap va BCTT vé Vian phong Khoa.

6. Hinh thirc va ngi dung cia nhat ky thuc tap

- Nhat ky thuc tap phai tuan tha theo biéu mau cua khoa va duoc dong dau treo cua Khoa
(phu luc I).

- Sinh vién phai ghi chép chi tiét cac noi dung: thoi gian; dia diém; mé ta chi tiét cong
viéc, tén ngudi husng dan/ kiém tra/ phéi hop; két qua thuc hién.

- Sinh vién ghi chép theo ngay, hoac theo nhom cac cong viéc dugc giao tai co s¢ thuc

A

tap.
- Sinh vién phai ghi chép bang tay vao nhat ky thuc tap theo mau.

- Trang cudi cta Nhat ky thuc tap c6 nhan xét, hodc xac nhan cia ngudi huéng dan thuc
tap (néu noi thuc tap ¢ ctr can bo hudng dan), chix ky cia ngudi dai dién va con dau co
quan/don vi noi sinh vién thuc tap hodc cac tai liéu chirng minh sinh vién da trai qua qua
trinh thyuc tap thyc té tai don vi do.

- Lwu y: can bo hudng dan sinh vién thuc tap hodc ngudi c6 tham quyén cua co quan/don
vi noi sinh vién thyc tap chi nhan xét vé ky luat, tuan thi quy ché, noi quy caa co quan/to
chte noi thyc tap, mirc do hoan thanh céng viéc duoc giao...; khong nhan xét, cho diém

Bao cdo dé tai thuc tap.

7. Hinh tharc va ngi dung caa bao cao thwc tap
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* Quy céach bao cdo thuc tap: Béo céo thuc tap chi dong bia bang ghim, khong dong gay
10 xo.

*Bao cdo dé tai thyc tap duoc danh may, in ra gidy va c6 do dai tir 12 trang dén 15 trang
A4 (210x297 mm) (khong ké trang bia, trang phu bia, danh muc tir viét tit, muc bang,
muc luc, danh muc tai liéu tham khao va phu luc). Lé trén: 3,5 cm; & duéi: 3 cm; 18 tréi:
3,5 cm; 1& phai: 2 cm. Sinh vién su dung kiéu chit Times New Roman, ¢& chir 13 cua hé
soan thao Word hoic twong duong; gidn dong dit ché do 1.2 lines; mat do chix binh
thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang céch gitra cac dong, cac chi.

S6 trang duoc danh ¢ giira phia trén mdi trang gidy, bat dau danh sé trang tir Phan mé
dau va két thic & Phan két luan. Khong danh sé trang & trang phu bia, 16i cam doan, muc
luc, danh muc tai liéu tham khao va phan phu luc.

Béo céo thuc tap gom:

7.1.1. Trang bia (Phu luc 11): Ghi rd cac thong tin: tén truong; tén khoa; tén ngudi viét
bao céo, dé tai bao céo thuc tap , “BAO CAO THUC TAP”. Trang bia bang giay bia mém,
in mau, khdng 1am bia ciing, khong déng bia kinh, khong in trén gidy thom.

7.1.2. Trang phu bia (Phu luc I11): Ghi r cac thong tin: tén truong; tén khoa; dé tai bao
cao thuc tap; “BAO CAO THUC TAP”; ho va tén sinh vién; ma sb sinh vién; 16p, khoa,
tén GVHD.

7.1.3. Danh muc tir viét tat (néu c6): Viét theo tha tr a, b, ¢ & phan dau cua bao cao

thyc tap.
Vi du:
BCTT: Bao cao thuc tap
TAND: Toa an nhan dan
7.1.4. Danh muc bang, biéu (néu c6):
Khi 1ap bang, biéu, d6 thi, hinh sinh vién can luu ¥ cac diém sau day:
a. Phai danh sé theo tirng loai va bao gom ludn sb thi tu cua Phan

Vi du: Hinh 1.1, Hinh 1.2, ...
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(Trong dé: so 1 dau tién 12 sé thir tw ciia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo 1a

s6 thi tu hinh trong Phdn dd)
Bing 1.1, Bang 1.2, ...
(Trong dé: so 1 dau tién 1a sé thir tw cia Phan 1, s6 1,2, ... tiép theo 1a
s6 thr tur bang trong Phdn dé)
b. Phai cé tén
Vidy: Bang1.1: Bang théng ké an dan s - kinh té so tham tai Tp.HCM
giai doan 2015 - 2020
c. Phai c6 don vi tinh
Vidu: DVT: vu
d. Phai c6 ngudn
Vidu:  Nguon:Béo céo hoat déng xét xir so' tham cua TAND Tp.HCM giai
doan 2015 - 2020.
e. S6 phai duoc phan cach hang ngan bang diu Cham (.) va phan cach dau thap
phan bang dau phay (,). (thuong la gia tri tinh bang tién).
Vidu: 1.007.845,25
f. S6 phai dugc canh phai, khong canh giita va khdng canh tréi
g. S6 trong cling mot bang, biéu hay do thi phai c6 cuing sé luong sb thap phan. Tuc
la néu lay 2 sé thap phan thi toan bo sé trong cling mot bang déu phai c¢d 2 sb thap phan.
h. Khong nén dé mot bang, so do ciing nhu tén va ngudn cua bang, biéu, d6 nim ¢

hai trang. C ging dé cing & mét trang.
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7.1.5. Muc luc (phan muc luc chi liét ké tén d& muc toi 3 chir s (vi du: 1.1; va 1.1.1.)
7.1.6. Phan mé dau: Dam bao cac ndi dung sau:
- Ly do chon d& tai;
- Muc dich, ddi tuong nghién ciu, giéi han pham vi nghién ctu;
- Cac phuong phap tién hanh nghién cau:
- Y nghia khoa hoc va gia tri tng dung cua dé tai;
- B4 cuc cua Béo cao thuc tap.
7.1.7 Phan ndi dung:

Phan noi dung gisi han khoang 12 — 15 trang danh may (khéng ké trang bia, trang phu
bia, danh muc tir viét tat, muc bang, muc luc, danh muc tai liéu tham khao va phu luc).

Phan noi dung c6 thé chia 1am 2 hoic 3 chuong (tuy theo ting dé tai).
Trong d6, cac chuwong phai thé hién dugc noi dung:

- Dé cap va giai quyét nhirng van dé ly luan co ban cua dé tai duoc nghién ctu.
- Dé cap dén nhitng khia canh thuc tién cua dé tai mot cach cu thé, chi tiét.

- Néu duoc cac kién nghi, giai phap hoan thién phap luat co gia tri.

Phan noi dung chinh phai thé hién nhat quan mach tu duy tir khai quat dén cy thé. Cac
chuong va d& muyc nho phai thé hién duoc tu tuong chi dao cia nguoi viét — tic 13 thé

hién duoc truc chinh cua tu duy khoa hoc.

S6 chuong ctia mot bao cao TTTN tuy thudc vao timg dé tai cy thé theo dé cuong da
théng nhét giira Sinh vién va GV hudng dan. Thong thudng Bao cdo TTTN c6 thé chia
lam 2 hozc nhiéu chuong. Mdi chwong chia lam nhiéu muc; két thic mdi chuong nén c6
két luan cua chuong, két thiic mdi muc ¢ thé co tiéu két cho muc do.

S6 thir tu cua cac chwong, muc duoc danh sé bang hé théng s6 A rap. Cac tiéu muc
ctia Bao cao TTTN duoc trinh bay va danh sé thanh nhém chix sb, nhiéu nhat gém bén
chit s6 véi s6 tht nhat chi s chuong. Tai méi nhém tiéu muc phai c6 it nhat hai tiéu muc,

nghia 1a khong thé c6 tiéu myc 2.1.1 ma khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Vi du:



CHUONG 2....
2.1.
2.1.1.
2.1.1.1. (néu c0)
2.1.1.2.....
2.1.2.
Tén chuong phai ¢ dau trang méi.

Tén chuong viét chit hoa, in dam, ¢& chit 14. Tén cac muc trong chuong viét chir
thuong, in dam, c¢& chir 13; tén cac tiéu myc trong muc viét chir thuong, in nghiéng, c&
chir 13

Luu y:

- Sinh vién phai tuan tha cac yéu cau vé trich dan, cha dan tai liéu. Moi y kién, khai
niém, két luan, nhan dinh, quan diém, s6 liéu ... ma khdng phai cua riéng sinh vién va moi

tham khao khéac phai dugc trich din & cudi trang.

7.1.8. Phan két luan: phai khiang dinh dugc noi dung chinh cia Bao céo thuc tap va
két qua dat dugc, nhitng dong gop va dé xuat méi. Phan két luan can ngan gon khong binh

luan thém.
7.1.9. Danh muc tai liéu tham khao

Sinh vién liét ké danh muc cac tai liéu duoc trich dan truc tiép trong Béo cao thuc tap.

Danh muyc tai liéu tham khao bao gom:
* Tai lieu tham khao bang tiéng Viét
* Tai liéu tham khao bang tiéng Anh (néu c6)
* Tai liéu tham khao bang tiéng Phap (néu co)

- Tai liéu tham khao bang tiéng nudc ngoai phai giir nguyén vin, khong phién 4m, khong
dich.
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- Tai liéu tham khao xép theo thir ty ABC theo ho tén tac gia theo thdng ¢ cua timg nudc.
- T4c gia 12 nguoi nudi ngoai: xép thir tw ABC theo ho.

- Tac gia 1a ngudi Viét Nam: xép theo thir tw ABC theo tén nhung van gitr nguyén thi ty

thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong cd tén tac gia thi xép theo tht tw ABC tir dau cua tén co quan ban hanh

an pham.
- Khéng ghi hoc ham, hoc vi, chic vu cua tac gia cac tai liéu
* Danh muc vin ban phap luat (danh muc vian ban phap luat Viét Nam, cac diéu udc qudc
té)
Tat ca cac tai liéu tham khao phai dwec ghi theo diing cdu tric nhu sau:
* S&ch:
Ho va tén tac gia (nim xuét ban), Tén sach, nha xuat ban, noi xuat ban.
* Mgt chiwong trong mét cuon séch:
Ho va tén tac gia (nam xuét ban), “Tén chwong”, Tén sach, nha xuat ban, noi xuét ban.
* Tap chi
Ho va tén tac gia (thang nim xuat ban), “Tén bai bio”, Tén tap chi, sé tap chi, trang
cua bai béo.
* Bao
Ho va tén tac gia (ngay thang nam xuét ban), “Tén bai bao”, Tén bao, trang cua bai béo.
* Bai bao trén Internet

Ho va tén tac gia (ngdy thang nim xuit ban), “Tén bai bao”, Tén bao, duoc
download (hoac truy cap) tai duong link..., ngay download (hoac truy cap).
* Néu tai liéu la van ban phap lugt
Can ghi dung ky hiéu vin ban phap luat qui dinh tai Diéu 10 Lu4t ban hanh vin ban
qui pham phép luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

+ Neéu tai liéu 1a ban an
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Can ghi ding ky hiéu ban an va trich yéu theo huéng dan tai Nghi quyét s6 01/NQ-
TANDTC ngay 31 thang 3 ndm 2005.

Vi du:
Ban an 20/2012/DSST ngay 17/08/2012 vé: “ V/v tranh chap quyén su dung dat”

cua Toa an nhan dan tinh Khanh Hoa.

Sinh vién si dung Chu ddn (footnote) trén Microsoft Word ddt & cuéi trang c6

trich ddn nguén.
7.1.10 Phan phu luc:

- Phan phu lyc 1 nhitng tai liéu ma sinh vién chon dé nghién ctru, phan tich, danh gia
trong Béo cao thuc tap. Tai lidu nay co thé 1 ban an; quyét dinh, phan quyét cua trong tai;
quyét dinh xir phat, két luan thanh tra, van ban khiéu nai va giai quyét khiéu nai va cac
quyét dinh hanh chinh khac, hop dong, ho so dang ky doanh nghiép, dang ky dau tu, cac
loai van ban hudng dan quy trinh xu Iy ho so, hd so vu viéc; mau phiéu khao sat, diéu tra
x& hoi hoc, khao st ¢ lién quan dén noi dung caa dé tai ma khong tién dua vao phan noi

dung cua bao cao thyc tap

- Tai liéu & phan phu luc c6 thé duoc in tir may in, sao, chup tir ban chinh nhung phai
duoc phép cua chi s hitu, co quan, t6 chuac, ca nhan ¢ tham quyén. Sinh vién c6 thé ma
hoa, boi den cac thong tin cia c& nhan, don vi trong Phu luc.

- Khéng giéi han sé trang trong Phu luc, tuy nhién trong trudng hop tai liéu, ho so ¢o
dung lugng qué Ién thi sinh vién phai tom tat c6 dong tinh hung vy viéc trong phan Phu
luc.

7.2. N§i dung bao céo thuc tap

7.2.1. Yéu cau déi véi ndi dung Bao cao dé tai thuc tap

Noi dung Béo cao dé tai thyuc tap phai dam bao c4c yéu cau sau day:

- Noi dung chinh cua Béo cao dé tai thuc tap phai thé hién duoc mot két qua nghién
ctru ¢0 tinh thuc tién, trong d6 sinh vién van dung céc Iy thuyét va cac k¥ nang di hoc dé
giai quyét mot van dé, sy kién cu thé c6 that nhu: ban an, phan quyét cua trong tai, két
luan thanh tra; giai quyét khiéu nai; hd so tu van phap luat, céc tranh chap trong kinh

doanh thuwong mai; quy trinh 4p dung phap luat khi cac co quan nha nuéc tién hanh xu ly
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hé so va gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, ding ky dau tu, vin ban chap thuan chu
truong dau tu, cac loai gidy phép kinh doanh va cac diéu kién dau tu kinh doanh khac,
dang ky thué, dang ky quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat, chirng nhan dat tiéu
chuan méi trudng; hd so moi thau; quy trinh té chirc cong tac phap ché trong td chirc kinh

té, quy trinh tu van cho khach hang soan thao, dam phan, ky két hop ddng...

- Khoa luat khuyén khich sinh vién chon nghién ctu va trinh bay bao co vé cac tinh

hudng c6 tinh méi, xay ra trong thoi han 07 nam trude thoi diém thuc tap.

- Tai liéu/ vu viéc/ tinh huéng ma sinh vién chon chua dugc ngudi khac nghién cau/
cong bé. Trong trudng hop tai lidu/ vu viéc/ tinh hudng ma sinh vién chon di dugc nguoi
khac nghién ciu/ cong bd thi sinh vién phai néu ré Iy do chon lai van dé d6 ciing nhu cac

diém méi trong két qua nghién ciru ciia minh so véi cac nghién ctru trude do.

- Sinh vién phai phat hién va lua chon dugc van dé phap Iy cu thé cua tai liéu/ vu viéc/

tinh hudng dé phan tich, chitng minh.

- Sinh vién phai ap dung kién thirc Iy thuyét cua khoa hoc phap ly va phap luat thuc
dinh dé phan tich, dbi chiéu, trinh bay cac nhan xét, két luan cua riéng minh d6i véi van
dé nghién cuu.

- Nhitng nhan xét, két luan cua sinh vién trong Bao céo thyc tap phai stc tich, cu thé,
c6 luan ctr khoa hoc rd rang.

7.2.2. Cac hanh vi bj cam:

- Bao van duéi moi hinh thuc;

- Chép lai kién thirc ly thuyét trong gido trinh hoac tir bat ky tai liéu nao khéc, trir
truong hop d6 1a cac luan diém duoc dung lam co so dé sinh vién danh gid thyc tién, dua
ra cac nhan dinh, két luan vé tinh hudng nghién ctu va phai c6 trich dan cy thé;

- Chép lai nguyén vin hoic tom lugc noi dung cac diém, khoan, diéu trong cac vin
ban quy pham phép luat, trir truong hop nhitng quy dinh phép luat dé dugc trich dan nham
muc dich phén tich, chang minh, so sanh hoic &p dung vao vu viéc cu thé dang nghién
cuu;

- Chép lai nguyén vin cac ban &n, b4o céo, hd so vu viéc (cac ban an, béo céo, ho so

vu Viéc phai dua vao Phan Phu Luc nhu huéng dan tai muc 7.1.10).
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8. Tiéu chi danh gia hoc phan thuc tap tét nghiép:
- Biém danh gia “Thyc tap tét nghiép” twong tng véi bén tin chi
Viéc danh gia hoc phan thyc tap tét nghiép dira vao céc tiéu chi sau day:
- Piém danh gia do don vi noi sinh vién thyc tap thuc hién: 20% diém.

- Mure d6 tuan tha ky luat va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, td chirc noi thuc
tap can c trén nhan xét cua co quan, to chic d6 va két qua hoat dong theo ddi, kiém tra
ctia Ban chu nhiém khoa, C6 van hoc tap. Nhin chung diém danh gia (20%) can cir vao so
nhat ky thuc tap caa sinh vién (theo mau): Pay 1a nhan xét cua can bo hudng dan vé ky

luat va chat luong thuc tap.
- Piém danh gia do giang vién hwéng din thuc hién: 80% diém
Pay 1a diém danh gia Bao c4o thuc tap tét nghiép cua sinh vién, bao gom:

N@i dung chuyén dé: Muyc tiéu, pham vi dé tai rd rang, két cau hop ly, mé ta day du va
danh gia tinh hinh thyc té cua don vi thuc tap; nhan xét, dé& xuat va két luat cé tinh thuyét

phuc.

Hinh thic trinh bay: bao céo thuc tap theo huéng dan; khong sai 16i chinh ta, vin phong

mach lac, khéng sao chép béo céo thuc tap hoac khda luan ca.

- Tai liéu/ vu viéc/ tinh huéng ma sinh vién lya chon nghién ciu phai c6 tinh mai va co

thuc, phi hop véi dé tai thuc tap va chuyén nganh dao tao Luat kinh té caa Khoa luat.

- Sinh vién phat hién dugc nhitng van dé phap Iy cua tinh huéng/ vu viéc, hiéu dung quy
dinh cua phap luat 4p dung cho tinh hudng/ vu viéc, phan tich ding va c6 trong tdm cac

van dé phéap ly trong tinh huéng/ vu viéc.

- C6 nhan xét, két luan cu thé, rd rang va ¢ co s riéng cua sinh vién cho tung van dé

phép ly trong tinh hudng/ vu viéc do.
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9. Cac trudong hep Béo céo thuc tap khong dat yéu cau

- Sinh vién bé thuc tap hodc vi pham nghiém trong cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co

quan, to chirc noi thuc tap (can c trén nhan xét cua co quan, t6 chirc d6). Trong trudng

hop nay, giang vién duoc phan céng khdng cham Bao céo thwc tap chuyén cho Ban chu

nhiém khoa xem xét quyét dinh.

- Sinh vién vi pham Quy dinh vé trich dan va chéng dao van.

- Biém danh gia hoc phan TTTN khéng dat theo quy ché Pao tao tin chi.

B. Quy dinh vé khda luan tét nghiép

1. Piéu kién dé sinh vién dwoc lam khoa luan tét nghiép (KLTN):

Sinh vién c6 diém trung binh tich lity dat tir 7.0 trg 1én (theo thang diém 10 tinh tur
hoc ky 1 dén hoc ky 7), trong d6 diém hoc phan diang ky viét Khoa luan tét nghiép
tir 8.0 tro 1én (diém lan 1, theo thang diém 10).

Trudc va trong thoi gian 1am khoa luan tét nghiép sinh vién khong bi truy ct trach
nhiém hinh su, khéng bi xur ly vi pham tir mirc canh céo tro [én.

DPang trong thoi han theo hoc tai Truong, khong dang trong thoi gian nghi hoc tam
thoi.

Sinh vién phai tich lily da 122 tin chi bat budc cua toan khéa hoc theo quy dinh caa
nha trudng. Sinh vién du diéu kién viét KLTN c6 thé lya chon khdng viét KLTN.
Néu khong viét KLTN thi sinh vién phai hoc va thi hoc phan thay thé theo muc 3.
Hinh thirc cia KLTN do Khoa quy dinh va s& thdng bao vao cudi hoc ky 7.

Sinh vién da dang ky viét KLTN nhung hily viéc dang ky hodc diém KLTN dugc
danh gia khong dat (diém F) khong duoc dang ky lai viét KLTN va phai dang ky
hoc cac hoc phan thay thé theo chuong trinh dao tao.

Trong trudng hop sb luong sinh vién ding ky viét KLTN vuot qua ning luc huéng
dan cua doi ngii giang vién huéng dan (GVHD) thi Khoa Luat cin cir vao diém
trung binh chung tich lity xét tir cao xudng thap cho dén du chi tiéu. S sinh vién

con lai s& ding ky hoc phan thay thé theo ké hoach dao tao cua hoc ky.

2. Thoi gian nhén deé tai, 1am khda luan tét nghiép

Trudéc khi bat ddu hoc ky 8, B mdn xay dung danh sach cac dé tai thuc hién KLTN

trinh Truong Khoa duyét va giri vé Phong Pao tao dé cong b cho sinh vién;
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- Trudc tuan 3 cua hoc ky 8, Phong Pao tao cng bd danh sach sinh vién da diéu
kién 1am khoa luan tét nghiép;

- Trudc tuan 6 cua hoc ky 8, sinh vién dang ky dé tai KLTN theo danh sach d3 cong
bd; Ngoai cac dé tai KLTN dugc cong bd, sinh vién cd thé lya chon dé tai khac néu
duoc giang vién huéng dan dong y va Bé6 mén chip nhan;

- Khoa tong hop danh séch sinh vién thyc hién KLTN va danh séch GVHD gi vé
Phong Pao tao cham nhat 10 ngay ké tir ngay két thiic dang ky dé tai KLTN.

- Thoi gian téi da dé sinh vién hoan thanh KLTN 14 2 thang ké tir khi nhan dé tai
KLTN .(Du kién , tir 28/03/2022 dén 28/05/2022.)

3. Hinh thic kiém tra, danh gia, kho4 luin tét nghiép
Sau khi sinh vién hoan thanh khda luan tét nghiép, khoa luan s& qua 2 lan danh gia:
+ Lan 1: GVHD dénh gia.

Trudc khi bao c4o khoa luan cia minh truée hoi dong, sinh vién phai gui 03 (ba)
quyén KLTN va 01 (mot) USB (chi chira duy nhat file KLTN) vé Vin phong Khoa.
Giang vién huéng dan can hoan thanh viéc chim khda luan cho sinh vién minh
huéng dan (theo mau quy dinh ciia Khoa) va gti phiéu chidm diém cho thu ky Khoa
truéc khi cham Hoi dong it nhat 05 (ndm) ngay.

+ Lan 2: do Hoi ddng cham KLTN danh gia

3.1Hgi dong cham KLTN

Hoi ddng cham KLTN cho sinh vién nganh Luat Kinh té do Hiéu trudng ra
quyét dinh thanh 1ap theo dé nghi caa Truéng Khoa Luat. S6 thanh vién caa Hoi
ddng gom 03 ngudi (01 Chu tich Hoi dong, 01 Thu ky va thanh vién Phan bién (Uy
vién). Céc thanh vién Hoi dong c6 hoc vi tir Thac si va co thoi gian giang day dai

hoc tir 02 (hai) nam tro 1én.
3.2 Piém KLTN

- Céc thanh vién Hoi dong chim KLTN ghi diém danh gia vao phiéu (theo mau

ctia khoa) theo thang diém 10, c6 thé chim diém Ié dén 1 chit s6 thap phan.
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- Piém KLTN duogc ciu thanh tir cac diém thanh phan bao gom Diém gi4o vién
huéng dan (GVHD); Biém Chu tich Hoi dong (CTHD); diém Thu ky hoi dong
(TKHD) va diém cham cua Uy vién hoi dong (UVHD), duoc tinh nhu sau:

NGUOI PANH GIA NOI DUNG TY TRONG

Thai d9, trinh bay, hinh thurc, qué trinh nghién cuu,

GVHD ) N 20%

phuong phap nghién ctu, két qua nghién cuu

Chu tich Hoi dong ) 30%
_ - : Hinh thac trinh bay, phuong phap nghién ctru, ket

Thanh vién phan bién -~ 30%

; qua nghién cau
Thu ky Hoi dong 20%

Két qua chaim KLTN dugc cdng bd sau khi co y kién phé duyét cua Chu tich Hoi
dong cham KLTN.

C. Té6 chirc thuc hién

- Quy dinh nay ap dung cho sinh vién khoa 24 nganh Luat Kinh té thuoc Khoa Luat,
Truong Pai hoc Van Lang.

- Céc Truong/ phé Bo médn thudc Khoa Luat to chirc hop bo mon dé cu thé hoa céc tiéu
chi phuc vu cho cbng tac cham diém Béo céo thyc tap, dong thoi béo céo Truong Khoa

trong thoi han 10 ngay ké tir ngay khoa c6 thdng bao chinh thic vé ké hoach thuc tap.

- Truéng Bo mén va Cd van hoc tap huéng dan, giai thich dé sinh vién hiéu va thuc hién

dung cac yéu cau cua quy dinh nay.

Noi nhan: TRUONG KHOA
- Hiéu truong: b/c

- Phong Pao tao (Pa ky)

- Van phong Khoa

- Cac Bo mon va Cé van hoc tap

- Bang Website Khoa Luat

PGS. TS. BUI ANH THUY



PHU LUC I: MAU NHAT KY THUC TAP TOT NGHIEP

TRUONG PAl HQOC VAN LANG
KHOA LUAT

NHAT KY THUC TAP

Ho va Tén:
Khoa:

GV huéng din:
Pon vi thuc tap:
Dia chi:

Thoi gian thue tap: Tu

TP. HO CHI MINH, NAM 2021
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Thtr 2, ngay ... thang ... nam 20...

Thu 3, ngay ... thang ... nam 20...

Thu 4, ngay ... thang ... nam 20...

Thu 5, ngay ... thang ... nam 20...

Thir 6, ngay ... thang ... nam 20...
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PHU LUC I: MAU NHAT KY THUC TAP TOT NGHIEP

NHAN XET QUA TRINH THUC TAP

Sinh VIEN thuC taP: ..veeieeceee e MSSV: e,
(o 1o RSO PE T P PP PPPPTPUPRPRPRIN
KNOA: ..o Nganh:.......ccocvvevieiieiecceen
DN VI TNUC TAP: oo
D )T o 1 | A

Nhan xét va xac nhan cia don vi thuc tap:

Nhan xét:

TP. H5 Chi Minh, ngay.....thang.....ndm 20...

X4ac nhan cua don vi thuc tap
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PHU LUC I: MAU NHAT KY THUC TAP TOT NGHIEP

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

veveeeeen, ngay  thang  nam 20....
Giang vién huéng dan

(Ky va ghi r6 ho tén)
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PHU LUC II: TRANG BIA VA TRANG PHU BIABCTT

Trang bia

TRUONG PAl HQOC VAN LANG

KHOA LUAT

/ In hoa, c& 13

HOQ VA TEN TAC GIA BAO CAO

R R / In hoa, c& 18
TEN DE TAI

/ In hoa, c& 16

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

TP. HO CHI MINH, NAM 20...




PHU LUC 11: TRANG BIA VA TRANG PHU BIABCTT

. . Trang bia phu
TRUONG DAl HQC VAN LANG

KHOA LUAT

TEN DE TAI

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Ho va tén:

MSSV: Lép:
Khoa:

GV huéng dan:

TP. HO CHI MINH, NAM 20...




